TUTORIAL TRAYECTORIAS PROTEGIDAS
PARA EQUIPO DIRECTOR

1) CREAR GRUPQOS DE TRAYECTORIAS PROTEGIDAS (tantos como docentes
alfabetizadores tenga en la escuela)

a) En el menu de laizquierda, ir a Escuela — Busqueda GUﬂ

Inicio

Escuela

Busqueda

b) En la pestana Clase, botdon Nueva Clase

General Edificio Senvicios Areas Cargos Clases 1)

Clases ’

© Nuewaclase
)

c) Completar los campos obligatorios y GUARDAR

Nueva Clase

Desecripcién abreviada

2) ABRIR LOS NUEVOS GRUPOS: Ej. TRAYECTORIAS PROTEGIDAS “A”
a) En el menu de laizquierda, ir a Grupos — Nuevo [Rams

Busqueda

Nuevo
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b) Completar los campos obligatorios y GUARDAR. No olvidar que la categoria debe

ser siempre ESCOLARIDAD MULTIPLE.

Datos del grupo

Afio 2018
Clase TRAYECTORIAS PROTEGIDAS-A
Turno VESPERTINO

Estado MO ACTIVO

Volver

e j

| TS Y T

3) INGRESAR LOS ALUMNOS de TRAYECTORIAS PROTEGIDAS

a) En el menu de laizquierda, ir a Alumnos — Escolaridad Multiple

Casos de Ausentismo

Escolaridad Multiple

b) Hacer clic en “Nueva Escolaridad Multiple”

Blsqueda de escolaridad maltiple

Blsqueda por documento

Documento

*

[ © Nueva Escolaridad Miltiple ]

Buscar por numero de Documenta

¢) Ingresar la cédula del alumno de TRAYECTORIAS PROTEGIDAS vy Verificar.

Nueva escolaridad mualtiple

Identificacién

Los campos indicados con * son obligatorios

GU2I

Tipo de Documento ™ CEDULA j
Pais Emisor * URUGLAY j
MNomero (sin puntos, guiones o espacios) ™ 56024519
Voler Verificar
GUXI [
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d) Se visualizard nombre del alumno, completar desde qué fecha concurre este afio
a TRAYECTORIAS PROTEGIDAS, el grupo y tipo de escolaridad multiple siempre sera
MISMA ESCUELA. Completar dias y turnos que concurre. Confirmar

(2]
Ingresando escolaridad miltiple
Los campos indicados con * son obligatorios
MNombre MICHEL
Fecha desde 0v0sz01E Fecha de egreso 311122018 | B
Grupo TRAYECTORIAS PROTEGIDAS-A : Tipo Esc. Multiple MISKA ESCUELA, j
Dia Turno
Lunes - YESPERTING j
Martes SIN ASIGNAR j
Miércoles SN ASIGNAR j
Jueves » VESPERTING j
Viernes SIN ASIGNAR j
Confirmar
Busqueda de escolaridad multiple © Hueva Escolaridad hiiple

Busqueda por documento

Documento Buscar por nimero de Documento

Bisqueda por owos datos

Primer Nombre Segunido Nombre
Primer Apeliido Segundo Apellido
Sexo

Grupa: Mivel Escuela hidiiple TRAYECTORIAS PROTEGIDAS - Codigo SIN ASIGHAR - Ao 2018

Resultados de la bi da: 1 el
Elemerios por pagina 25 =|  Ordenarpor | Mombre - Orden  Ascenderte = Exportar
Pri. Nom Seq. Nom. Pri. Ape Seq Ape. Doe. Esc. Com. Grupo Esc. Malt Grupo
DANTE ) 5347 CoL-51 1A €OL -51 TRAYECTORIAS PROTEGIDASA B s E -] x
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Como Equipo Director se podra buscar los alumnos de TP en
“Escolaridad Multiple”, colocando en el filtro Grupo: “TRAYECTORIAS
PROTEGIDAS”. Se desplegaran los alumnos de TP dados de alta y tendrdn
acceso a

Y N . .
R S B =2 X
Darle de baja o egresar alumno

Auxiliar de matricula

\ 4

Modificar fecha de ingreso a TP

v

Acceso a los datos de los alumnos (pestafias)

v

Ver periodos del alumno en TP
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En menu GRUPOS, TRAYECTORIAS PROTEGIDAS el director puede visualizar el
formulario que completa el Maestro.

2]
Grupo : TRAYECTORIAS PROTEGIDAS-B W Comunicaciones grupo l I Actualizacidn grupal de datos ]

Datos del grupo
Afio 2018 Categoria ESC.MULTIPLE
Clase TRAYECTORIAS PROTEGIDAS-B ¢ Familistico?
Turmo MATUTING

Estado ACTIVO Grupo Docente MARLA

Cantidad de alumnos en el grupo: 0 alumno(s)

Escolaridad multiple ‘

ANA 5020- e W

Trayectoria Protegida - Registro de intervencion - ANA

Filtros

Afio lective 2018 E

2018

Fa

ingreso 210T/2018

Situacion inicial

Esoritura INCIFIENTE

Lectura INCIPIENTE

Experiencia e intervencicn

de intervencién planteadas seleccione las 3 que considera fueron claves en el proceso de mejora de los aprendizajes de cada alumn.

iones comunicativas resles
Utilzacion de los CLE

Trabajo con TIC
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En el menu REPORTES, el E. Director tien
alumnos del grupo TRAYECTORIAS PROT

e disponible el control de asistencia de los
EGIDAS

Reportes
Seleccione Reporte

Repore Cordred de asistencia alur

Control de asistencia: alumnos escolaridad midltiple en mi escuela

© En este reporte se visualiza el control de asistencia comespandiente a los alumnos ingresadas en la escuela

#n |a modalidad de escolaridad rditiphe.

Filtros
Mos a0 2018 N Gupo | [COMUNITARIO:A 2018 -
[ Generar epote |
Reportes
Seleccione Reporte
Reporte T T

Docente: Relacidn de Licencias y Faltas
Estadistico Mensual Alumnos
Estadistico Mensual Docente

Lista Diaria de Asistencias y Faltas
Mensual Docente Firmas

Mensual Docente Licencias Paro
Mensual No-Docente Firmas
hMensual No-Docente Licencias Paro
Personal adherido al Paro

Reporte A3

Situacion Basica Docentes
Situacidn Basica Escuela

Situacion Basica Grupo

Calificacion Docente

Informes de Supervisidn del Director
Seguimiento alurnno

T TR ey
Control de asistencia: alumnos escolaridad madltiple en mi escuel
S entral do oeMw‘-ia' allrono i e las

Listado del personal No Docente

Reportes ¢
Seleccione Reporte

[Repnne

Caritrol de asistencia: a

yrnnes escolandad milticle en mi escuela j

Filiros

Control de asistencia: alumnos escolaridad miltiple en mi escuela

@ En este roporte se visualiza ol control do asistencia comespondiente a los alumnos ingrosados en |a escuela en |a modalidad de escolaridad mdltiple

COMUNTARIC-A 2018

Al 2018 | Grugo

GU2I

GUZI
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INGRESO DE ACTORES EDUCATIVOS DE TRAYECTORIAS PROTEGIDAS

En caso de no estar ingresado en la Escuela, ir al menu de la izquierda ir a

DOCENTE — NUEVO e ingresarlo con la Cl, de lo contrario DOCENTE - BUSQUEDA

Docente

Busqueda

Ir a la pestafia CARGOS y completar los campos segun la toma de posesion.
ATENCION: el caracter del cargo serd SUPLENTE A TERMINO. En control de asistencia
se dejardn por defecto TODOS los dias de la semana (aunque no concurra de lunes a
viernes dado que el pasaje de lista controlara horas trabajadas y puede ser que no
concurra el dia convenido pero reponga las horas otro dia de la semana)

Cargo Docente

Informacion del cargo
Basica

Descripcion TRAYECTORIAS PROTEGIDAS Magstro comunitario [""=

Correlaziv j Caracter del cargg SUPLENTE & TERMING j

Estados ACTIVO

Toma de posesion 250712018 |

-
=
S
- B
i
m

Ctro tipo de cargo SIN ASIGHAR i

Periodo de asistencia

@) Las asistencias de los dias Sabado y Domingo solo pueden ser editadas por un usuario Administracor

1082018 © Fecha Hasta Lun MAR MIE JUE VIE SAB pom
2510712018 311212018 I x
Guardal

¢A QUIEN ASIGNAR GRUPO DE TRAYECTORIAS PROTEGIDAS?

Se le asignara grupo unicamente a los docentes alfabetizadores asi que
explicaremos las situaciones posibles:

1) SI EL ACTOR EDUCATIVO que toma posesion del cargo:
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a) ES DOCENTE (atiende hasta 15 alumnos): en este caso ademas
de asignarle el cargo (9xxxxx) en la pestaiia GRUPOS agregarle
el de TRAYECTORIAS PROTEGIDAS

Personales Docente CEIP Cargos

€ Se actualizaron los datos de la relacién del Docente con el Grupo.

Grupos actuales del docente

Clase Correlativo Fecha Ingreso Fecha Hasta

TRAYECTORIAS PROTEGIDAS A 928889 01/08/2018 "o x r=4

b) ES TALLERISTA O TECNICO: sélo se le asigna el cargo
(9xxxx) y NO el grupo.

Personales Docente CEIP Cargos Grupos

Filtro

Afio Lectivo 2018 j m

Cargos

© Agregar Cargo

Caorrelativo Descripcion < Estado Modalidad T.de Pos. FechaHasta

TRAYECTORIAS | SUPLENTE A I .
, 4
928889 PROTEGIDAS ACTIVO TERMING 01/08/2018 [E X

2) A los docentes de aula que realizan alfabetizacidon a los alumnos con
rezago, se les agrega en la pestaina GRUPQOS, el de TRAYECTORIAS
PROTEGIDAS asociado a su cargo de maestro (6xxxxx)

Personales Docente CEIP Cargos Grupos

Grupos actuales del docente

Clase Correlativo Fecha Ingreso Fecha Hasta

2A I 650568 I 01/03/2018 i x rad

TRAYECTORIAS PROTEGIDAS B l 650568 | 25/07/2018 o x &
Gu

GU2I
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PASAJE DE LISTA DE LOS ACTORES EDUCATIVOS DE TRAYECTORIAS
PROTEGIDAS

Como se explicod anteriormente todos los dias de la semana se visualizard en el pasaje de
lista de funcionarios ademas del listado de DOCENTES, NO DOCENTES, TRAYECTORIAS
PROTEGIDAS. Se registrara cada dia la cantidad de horas reloj que realizan los actores
educativos del proyecto. Se marcara 0 horas el dia que no trabaja, siendo el maximo 4
horas por dia y 60 por mes.

Trayectoria protegida

Ordenar por ~ (Minguna) j Orden = Ascendente j

SILVANA | 928889
Horas

Cancelar
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