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1)  CREAR GRUPOS DE TRAYECTORIAS PROTEGIDAS (tantos como docentes  
alfabetizadores tenga en la escuela) 

      a)  En el menú de la izquierda, ir a Escuela – Búsqueda 

 

 

 

 

 

       b)   En la pestaña Clase, botón Nueva Clase 

 

 

 

        

      c)   Completar los campos obligatorios  y GUARDAR 

 

 

 

 

 

    

2)  ABRIR LOS NUEVOS  GRUPOS: Ej. TRAYECTORIAS PROTEGIDAS “A” 

a) En el menú de la izquierda, ir a Grupos – Nuevo  

1) 

2) 
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b)    Completar los campos obligatorios  y GUARDAR. No olvidar que  la categoría debe  

ser siempre ESCOLARIDAD MÚLTIPLE.  

 

 

 

 

3)   INGRESAR LOS ALUMNOS de TRAYECTORIAS PROTEGIDAS 

 a)  En el menú de la izquierda, ir a Alumnos – Escolaridad Múltiple 

 

 

 

 

 

  b)  Hacer clic en “Nueva Escolaridad Múltiple”  

 

  c)  Ingresar la cédula del alumno de TRAYECTORIAS PROTEGIDAS  y Verificar.  
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  d)  Se visualizará nombre del alumno, completar desde qué fecha concurre este año 
a TRAYECTORIAS PROTEGIDAS, el grupo y tipo de escolaridad múltiple siempre será 
MISMA ESCUELA.  Completar días y turnos que concurre. Confirmar 
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Como Equipo Director se podrá buscar los alumnos de  T P  en 

“Escolaridad Múltiple”, colocando en el filtro Grupo: “TRAYECTORIAS 

PROTEGIDAS”. Se desplegarán los alumnos de TP dados de alta y tendrán 

acceso a  

Darle de baja o egresar alumno 

 Auxiliar de matrícula 

Modificar fecha  de ingreso a TP 

Ver períodos del alumno en TP 

Acceso a los datos de los alumnos (pestañas) 
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En  menú GRUPOS, TRAYECTORIAS PROTEGIDAS el director puede visualizar el 
formulario que completa el Maestro. 
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En el menú REPORTES, el E. Director tiene disponible el control de asistencia de los 
alumnos del grupo TRAYECTORIAS PROTEGIDAS 
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INGRESO DE ACTORES EDUCATIVOS DE TRAYECTORIAS PROTEGIDAS 

        En caso de no estar ingresado en la Escuela, ir al menú de la izquierda ir a   

       DOCENTE – NUEVO e ingresarlo con la CI,  de lo contrario DOCENTE - BÚSQUEDA 

 

 

 

  

Ir a la pestaña CARGOS y completar los campos según la toma de posesión. 
ATENCIÓN: el carácter del cargo será SUPLENTE A TÉRMINO. En control de asistencia 
se dejarán por defecto TODOS los días de la semana (aunque no concurra de lunes a 
viernes dado que el pasaje de lista controlará horas trabajadas y puede  ser que no 
concurra el día convenido pero reponga las horas otro día de la semana)  

 

    ¿A QUIÉN ASIGNAR GRUPO DE TRAYECTORIAS PROTEGIDAS? 

Se le asignará grupo únicamente a los docentes alfabetizadores así que 
explicaremos las situaciones posibles: 

1) SI EL ACTOR EDUCATIVO que toma posesión del cargo: 
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a) ES DOCENTE (atiende hasta 15 alumnos): en este caso además 

de asignarle el cargo (9xxxxx) en la pestaña GRUPOS agregarle  

el de TRAYECTORIAS PROTEGIDAS  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

b) ES TALLERISTA O TÉCNICO: sólo se le asigna el cargo 

(9xxxx) y NO el grupo. 

 

  

 

 

 

 

 

       2) A los docentes de aula que realizan alfabetización a los alumnos con 

rezago, se les agrega en la pestaña GRUPOS, el de TRAYECTORIAS 

PROTEGIDAS asociado a su cargo de maestro (6xxxxx) 

 

 

3) 
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PASAJE DE LISTA DE LOS ACTORES EDUCATIVOS DE TRAYECTORIAS 
PROTEGIDAS 

 

Como se explicó anteriormente todos los días de la semana se visualizará en el pasaje de 
lista de funcionarios además del listado de DOCENTES, NO DOCENTES, TRAYECTORIAS 
PROTEGIDAS. Se  registrará cada día la cantidad de horas reloj que realizan los actores 
educativos del proyecto. Se marcará 0 horas el día que no trabaja, siendo el máximo 4 
horas por día y 60 por mes.   

 

 

 


